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,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”
realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa, Dziatanie 2.3. Aktywnos¢ eksportowa, wspoétfinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony
nr 1/2020/BROKER/USA
z zastosowaniem przepisow ustawy prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2019r,, poz. 1843 ze zm.)
o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 tejze ustawy

Organizacja misji gospodarczej Maritime/Offshore USA 2020

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

CPV 63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
CPV 63515000-2 Ustugi podroine

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
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ul. Zaglowa 11

80-560 Gdansk

KRS 0000328827, NIP 583-305-46-20,

tel.: 58 722 03 00, e-mail: office@investgda.pl
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. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 i nastepne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z p6in. zm.), zwane] dalej ustawa PZP lub PZP.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwang dalej SIWZ,
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

4. Ogfoszenie o zamdwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych, a takze w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j.
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5. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. ,procedury odwréconej”, o
ktérej] mowa w art. 24aa ustawy PZP. Stosowanie do przywotanego przepisu, Zamawiajgcy najpierw
dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktdérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamdwienia jest Swiadczenie ustugi organizacji i logistyki spotkan biznesowych pomorskich
przedsiebiorcéw sektora mikro/matych/érednich przedsiebiorstw (dalej: MSP) w ramach misji
gospodarczej Maritime/Offshore USA 2020 polegajace na zapewnieniu:

1) transportu lotniczego

2) transportu lotniczego rollup-a

3) noclegéw wraz ze $niadaniem

4) ubezpieczenia

5) transportu lokalnego

6) wyzywienia poza hotelem w tym: lunch-y, cateringéw podczas spotkarn branzowych, obiadokolacji
oraz lunchbox-éw

zgodnie ze Szczegétowym Opisem Zamdwienia.

2. Liczba uczestnikéw misji gospodarczej Maritime/Offshore USA 2020 wynosi 10 oséb. W misji weimie
udziat osiem przedsiebiorstw (po jednej osobie z kazdego przedsiebiorstwa) z sektora MSP z
wojewobdztwa pomorskiego oraz dwéch przedstawicieli Zamawiajgcego (wszyscy tacznie zwani dalej
jako: Uczestnicy).

3. Planowany termin misji gospodarczej to 28 kwietnia (wylot z Gdariska) — 9 maja (przylot do Gdariska)
2020 roku.

4. Przedstawienie ostatecznej listy Uczestnikdw nastapi najpdiniej miesigc przed ostatecznym terminem
misji. Przedstawianie ostatecznej wersji harmonogramu misji nastapi najpdiniej 2 tygodnie przed
wyjazdem. Zmiany moga nastapic w obrebie rodzaju, terminu spotkar oraz miejsc docelowych.

5. Szczegdtowy Opis Zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

6. Zamawiajgcy 2ada wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom (jezeli dotyczy).

lil. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin wyjazdu: 28 kwietnia (wylot z Gdariska) — 9 maja (przylot do Gdariska) 2020 roku.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zaméwienia moze sie ubiegaé¢ podmiot, ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu w
zakresie:

1) kompetencji i uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Wykonawca posiada wpis do Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow
Utatwiajacych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych prowadzonej przez Marszatka
Wojewddztwa.
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2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych warunkdw.

3) zdolnosci technicznej i zawodowej (doswiadczenie):

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnit ten warunek, jesli Wykonawca wykonat w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy to w
tym okresie, co najmniej 2 ustugi organizacji wyjazdéw zagranicznych o wartosci kazdego zamdwienia
na poziomie minimum 150.000,00zt netto, dla co najmniej 10 oséb kazdy wyjazd.

W przypadku skfadania Ofert przez Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie, minimum jeden
Wykonawca musi spetni¢ te warunki.

2. O udzielenie zaméwienia moze sie ubiegac podmiot, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

3. Dodatkowe podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.1l ustawy z dnia 15 maja 2015r. Prawo
restrukturyzacyjne lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.1 ustawy Prawo upadtosciowe;

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaia jego uczciwosé,
w szczegblnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych;

3)  ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa
w art. 3 ust.1 pkt 1-4 ustawy PZP, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

Wykluczenie Wykonawcy (na podstawie art. 24 ust 1i 5 PZP) nastepuje z zachowaniem art. 24 ust. 7 —10i
12 ustawy PZP.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wraz z oferta Wykonawca sktada aktualne na dziehh uptywu terminu sktadania Oferty oswiadczenie 0 vy
braku podstaw do wykluczenia (tres¢ oswigdczenia zawarta jest w_ostatnim akapicie formularza e
: G ; : F v, @ . o
ofertowego). Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie 5
Va
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podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Wpykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
ust. 1 powyzej.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcdw, o$wiadczenie, o ktérym mowa
powyzej sktada kaidy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie. Dokumenty te
potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kaidy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w
postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

5. Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia wezwie Wykonawce, ktdrego Oferta zostata najwyzej
oceniona do zfozienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzierh ziozenia
oéwiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu i brak podstaw
do wykluczenia.

6. Wymagane dokumenty:

1) Wykaz oswiadczen lub dokumentow sktadanych w postepowaniu na wezwanie Zamawiajgcego celem
potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP w zakresie spefnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu:

a) Wykaz wykonanych lub nadal wykonywanych (w przypadku $wiadczerh ciggtych) zamowien
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, wraz z podaniem dat wykonania, ich wartosci, przedmiotu
i podmiotdw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz dowody potwierdzajace, czy ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych s wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentdw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow
Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych  prowadzonej przez Marszatka
Wojewddztwa.

2) Wykaz oswiadczeri lub dokumentow skfadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie
Zamawiajgcego celem potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP w
zakresie braku podstaw do wykluczenia:

a) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy PZP, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

7 Strona4
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b) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP;

c) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

d) oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

e} W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP Wykonawca, w_terminie 3 dni od zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje
Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Wzér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ;

f) Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, przedstawienia w
odniesieniu do nich dokumentéw wymienionych w ust 6 pkt 2) lit. a)-d) powyzej;

g) Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych ust. 6 pkt 2) lit. a)-d)
powyzej, dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia, a
ktéry nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP;

h) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdw oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrym mowa w lit. e)
powyzej sktada kazdy z Wykonawcow.

3) W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

7. Forma sktadanych dokumentéw:

1) Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale V niniejszego SIWZ, sktadane sg w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

2) Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wiasnorecznym podpisem.

3) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielnie zaméwienia publicznego albo podwykonawca w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, ktdre
kazdego z nich dotycza.

StronaS

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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8. Dokumenty sktadane przez Wykonawcdw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu

Jezeli Wykonawca ma swojq siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw wymienionych w ust. 6 pkt 2):

1) lit. a) — Wykonawca sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru
inny rdwnowainy dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy PZP,

2) lit. b) — Wykonaweca skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

9. Poleganie przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca moze w stosownych sytuacjach w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomiczne]j innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnoséciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdéwienia (w oryginale).

3) Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa powyzej wystgpi wyfgcznie
w przypadku kiedy Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw udowodni Zamawiajgcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia
oraz ze stosunek faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw.
Dokument, z ktérego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien okreslaé w
szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu
zamowienia,

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

4) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia.

5} W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

6) Wykonawca, ktdry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
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solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstaty wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Ze za nieudostepnienie
zasobdw nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreélonym przez
Zamawiajgcego:

a) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng, o ktérych
mowa powyzej.

Podwykonawcy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci zaméwienia
podwykonawcy/om.

Jezeli Wykonawca zamierza korzystaé z podwykonawcy/éw zobowiazany jest zamiesci¢ w Formularzu
ofertowym informacje na temat czeéci zamowienia (zakresu) oraz udziatu wyrazonego w %, ktdrego
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om oraz nazwy (firm/y) proponowanych
podwykonawcy/éw.

W przypadku braku informacji o podwykonawcach, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowat
zamdwienie bez udziatu podwykonawcy/éw.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia skfadajg petnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego dla ustanowionego przez nich petnomocnika.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza.

Dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika powinien zawierac:
a) wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

b) Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia,

c) ustanowionego petnomocnika oraz

d) zakres jego umocowania.
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3) Dokument pefnomocnictwa musi byé podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspdélnie o zamdwienie publiczne. Podpisy musza zosta¢ ztoione przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcow.

4) Petnomocnictwo jest sktadane w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujacym
jako petnomocnik.

5) lJeieli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zaiada przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw.

6) Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wskazat w umowie regulujgcej warunki wspétpracy Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia informacje, ktéry z nich jest uprawniony do
wystawienia wszelkich dokumentéw ksiegowych w ramach umowy w sprawie zamdéwienia i inkasowania
wszelkich ptatnosci z nich wynikajacych. Tym samym Zamawiajacy wymaga, by wszelkie rozliczenia
realizowane w ramach umowy odbywaty sie z jednym podmiotem. Zamawiajgcy wymaga, by umowa
regulujgca wspdtprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zawierata
rowniez informacje o wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci tych Wykonawcéw za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

7) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, zaden z nich nie moze
podlegaé¢ wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP oraz, o
ktérych mowa w rozdziale IV ust. 2i 3 SIWZ.

8) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie warunki, o ktérych mowa w
rozdziale IV ust. 1 SIWZ Zamawiajacy bedzie oceniat tgcznie, zgodnie z opisem tam zawartym.

VI. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub
elektronicznie, za wyjatkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i dokumentow wymienionych w rozdziale V
niniejszego SIWZ, dla ktdrych przewidziano wytacznie forme pisemna.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny
byé sktadane na adres: Gdanska Agencja Rozwoju Gospodarczego Sp. z o. o., ul. Zaglowa 11, 80-560
Gdansk, Sekretariat.

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga

elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: a.maderska@investgda.pl.

5. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie elektronicznej
wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. W przypadku

braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema, iz pismo

Strona8

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Gdanska
Gdanska Agencja Rozwoju Gospodarczego Sp. z 0.0. | 80-560 Gdarisk, ul. Zaglowa 11 Agencja Rozwoju
Tel. +48 58 722 03 00 | Fax + 48 58 746 33 99 | office@investgda.pl | www.investgda.pl i i Gospodarczego

NIP: 583-305-46-20 | REGON: 220714278 | R-k: 22 1160 2202 0000 0001 2687 3013




Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz
el WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Knewdiy Beglonainege

wystane przez Zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w ofercie zostato
mu doreczone w spos6b umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

6. Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne, niz podane powyzej, formy kontaktowania sie z nim (lub inne
adresy) w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub osobisty.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu
skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o
ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawit wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej
udostepniono SIWZ.

8. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 7 powyiej.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego poiniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

10.Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Agata Maderska, e-mail:

a.maderska@investgda.pl, tel. 58 722 03 08.

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium w kwocie 6.000,00 zt. Wadium wnosi sie przed upfywem
terminu skfadania ofert.
2.  Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9

listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359).

3. W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote wadium wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego - nr rachunku Bank Millenium nr 22 1160 2202 0000 0001 2687 3013, przy czym w tytule
przelewu nalezy wpisac: ,Wadium — Organizacja misji gospodarczej Maritime/Offshore USA 2020”.

4. Za termin wniesienia wadium w pienigdzu uwaia sie date wptywu Srodkdw na rachunek bankowy

Zamawiajgcego, tzn. ze wniesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajgcy
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otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert. W wymienionym przypadku dotaczenie do
Oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawce nie bedzie traktowane jako spetnienie
warunku terminowego wniesienia wadium.

5.  Wadium wniesione w formie pienieznej przechowuje sie na rachunku bankowym.

6. Oryginaly dokumentdéw, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 2)-5) powyiej, nalezy ziozy¢ wraz z Ofertg (w
oryginale), w odrebnej kopercie lub w sposéb, ktdry pozwali na pdiniejszy zwrot dokumentu Wykonawcy
bez naruszenia integralnosci catej oferty. Dokument wadium winien by¢ oznaczony: ,Wadium -
Organizacja misji gospodarczej Maritime/Offshore USA 2020”, kopie dokumentu, potwierdzong przez
Wykonawce ,za zgodnos¢ z oryginatem”, nalezy zatgczy¢ trwale do Oferty.

7.  Z treéci gwarancji (poreczenia) powinno wynikaé bezwarunkowe, na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone
przez Zamawiajacego w terminie zwigzania Oferta, zobowigzanie gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu
petnej kwoty wadium w okolicznosciach okre$lonych w art. 46 ust. 4a i 5 u stawy PZP.

8. Wadium wnoszone w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno zawiera¢ nastepujace
elementy:

1) nazwy: dajacego zlecenie (Wykonawcy), Beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego); gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;

2) okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma byc zabezpieczona gwarancja;

3) kwote gwarancji;

4) termin waznosci gwarancji;

5) zobowigzanie gwaranta (zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy PZP) do: ,bezwarunkowe] zaptaty kwoty
gwarancji na pierwsze pisemne :zadanie Beneficjenta Gwarancji zawierajgce oswiadczenie, e
Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie”,
lub

b) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy”,
lub

¢) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.”

6) zobowiagzanie gwaranta (zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy PZP) do: ,bezwarunkowej zaptaty kwoty

gwarancji na pierwsze pisemne zadanie Beneficjenta Gwarancji zawierajgce oswiadczenie, iz
Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy PZP, z przyczyn
lezacych p o jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, owiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
petnomocnictw, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3

ustawy PZP, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
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najkorzystniejszej”. Oswiadczenie Beneficjenta Gwarancji zostanie skonkretyzowane w zaleznosci od

wystagpienia przestanek okreslonych w tym przepisie.

Gwarancja musi byé egzekwowalna i wykonalna na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, podlegac prawu
polskiemu, a w sporach z gwarancji wylgcznie wiasciwy musi by¢ Sad Powszechny siedziby
Zamawiajgcego.

Wadium musi obejmowac caly okres zwigzania oferta.

Wadium dla Wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamdwienie wspdlnie (np. konsorcjum) moze by¢ wniesione
przez jednego z nich.

Oferta Wykonawcy, ktéra nie bedzie zabezpieczona wadium wniesionym we witasciwe]j formie, terminie
lub kwocie podlega odrzuceniu z przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdécono wadium na
podstawie art. 46 ust. 1 ustawy PZP, jeieli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zwrot wadium:

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze Oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a PZP,

2) Wykonawcy, ktdrego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie niniejszego zamdwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

3} Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat Oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert,

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byfo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce. Zaleca sie wskazanie w Ofercie numeru rachunku bankowego,
na ktdry nalezy dokonaé zwrotu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium:

1) wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a
ustawy PZP, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztoiyt oswiadczenn lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 u st. 1 ustawy PZP, oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy PZP, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o
ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,

2) wraz z odsetkami na podstawie art. 46 ust. 5 ustawy PZP, tj. jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:
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a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w Ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wy konania umowy,

¢) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

Vill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng Oferte.

2.  Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Tres¢ Oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zaméwienia.

4. Dla utatwienia przygotowania Oferty Zamawiajgcy opracowat Wzér Formularza ofertowego, ktdry stanowi
zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Wykonawca sktada Oferte w dwéch
zaklejonych kopertach:

1) zewnetrznej, opisanej w sposoéb nastepujgcy: Oferta ,Organizacja misji gospodarczej
Maritime/Offshore USA 2020” nie otwierac przed 3.03.2020 r. godz. 13:15

oraz
2) wewnetrznej z pieczatka firmowa (nazwa i adres Wykonawcy).

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim oraz by¢ podpisana przez osobe upowaziniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wfasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku nieczytelnego podpisu osoby upowaznionej nalezy obok
podpisu podac czytelnie imie i nazwisko tej osoby lub odcisngc¢ pieczeé imienna.

6. Jezeli osoba podpisujgca Oferte nie jest osoba upowazniona do reprezentacji zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, nalezy wraz z Ofertg ztozy¢ petnomocnictwo do podpisania Oferty, oswiadczen i pozostatych
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw oraz do skiadania ewentualnych wyjasnien.
Petnomocnictwo jest sktadane w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem
przez notariusza.

7.  Petnomocnik ma obowigzek ztoiy¢ wraz z petnomocnictwem dokument, z ktérego wynika uprawnienie
o0s6b udzielajgcych petnomocnictwa do reprezentowania podmiotu udzielajgcego petnomocnictwa.

8.  Oferta oraz Zataczniki do Oferty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory do niniejszego SIWZ powinny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy tabeli.

9. Tres¢ Oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Wykonawca sktadajgc Oferte potwierdza, ze zamdwienie
zostanie wykonane zgodnie z tredcig SIWZ, w szczegolnosci zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.
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10. Zaleca sig, by kazda zapisana strona Oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami oraz by strony Oferty

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

byty potgczone w sposdb trwaty.

Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/osoby upowaznione do podpisania
Oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP Oferty s3g jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz.
1010 z pdin. zm.), jesli Wykonawca w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie moga one byé
udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw Oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, Zze wszelkie oS$wiadczenia i
zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania s3 jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwata Sadu
Najwyzszego z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. akt Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia lub dowody stanowic¢ beda tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztoizonej Oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana Oferta tj. w
kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone ,ZMIANA" zostang otwarte
przy otwieraniu Oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotaczone do Oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
zfozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy coraz zgodnosci ze ztozonymi
Ofertami. Koperty Ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego w Gdarisku, ul. Zaglowa 11, 80-560 Gdarisk, Sekretariat,
w terminie do dnia: 3.03.2020 r. do godziny 13:00.
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2. Otwarcie ofert nastapi w Sali Konferencyjnej w dniu 3.03.2020 r., o godzinie 13:15.
3. Otwarcie Ofert jest jawne.
4. Przed otwarciem Ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5. Podczas otwarcia Ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
6. Niezwtocznie po otwarciu Ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje o:
1) kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firmach oraz adresach Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty w terminie,

3) cenie, terminie wykonania zamodwienia, okresie gwarancji i warunkach ptatnosci zawartych w
Ofercie.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Kwota podana w Ofercie Wykonawcy jest cena ryczattowa catkowitg za wykonanie przedmiotu zamdwienia
okreslonego w Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamdwienia.

2. W cenie Oferty nalezy uja¢ wszelkie koszty zwiazane z kompleksowym wykonaniem zamdwienia zgodnie z
zapisami SIWZ oraz sposobem realizacji zaoferowanym przez Wykonawce w Ofercie.

3. Cena powinna byé podana w ztotych polskich, zgodnie z zapisami Formularza ofertowego. Ostateczna cena
Oferty winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

4. W wierszu 1, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamowienia z Formularza ofertowego nalezy ujgc koszt transportu lotniczego w przeliczeniu na 1 osobe.

5. W wierszu 2, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamdwienia z Formularza ofertowego nalezy uja¢ koszt dodatkowego bagazu rejestrowego.

6. W wierszu 3, kolumnie: Warto$¢ zamowienia brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoéwienia z Formularza ofertowego nalezy uja¢ koszt transportu lotniczego rollup-a.

7. W wierszu 4, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoéwienia z Formularza ofertowego nalezy uja¢ koszt ubezpieczenia w przeliczeniu na 1 osobe.

8. W wierszu 5, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamowienia z Formularza ofertowego nalezy ujac koszt zakwaterowania w hotelu wraz ze Sniadaniem w
przeliczeniu na 1 osobe.

9. W wierszu 6, kolumnie: Wartos¢ zamdwienia brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoOwienia z Formularza ofertowego nalezy ujac taczny koszt transportu lokalnego.

10. W wierszu 7, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoOwienia z Formularza ofertowego nalezy ujaé koszt lunchu miedzy spotkaniami w dniu 29.04.2020r. z
uwzglednieniem kosztdw obstugi w przeliczeniu na 1 osobe.

11. W wierszu 8, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamodwienia z Formularza ofertowego nalezy ujaé koszt lunchu miedzy spotkaniami w dniu 30.04.2020r. z
uwzglednieniem kosztéw obstugi w przeliczeniu na 1 osobe.

12. W wierszu 9, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamodwienia z Formularza ofertowego nalezy ujgé koszt lunchu miedzy spotkaniami w dniu 1.05.2020r. z
uwzglednieniem kosztéw obstugi w przeliczeniu na 1 osobe.
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13. W wierszu 10, kolumnie: Wartos¢ zamdwienia brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje

14.

15,

16.

17
18.

X1

zamdwienia z Formularza ofertowego nalezy ujac koszt cateringu podczas spotkania branzowego w dniu
29.04.2020r. z uwzglednieniem kosztdow obstugi.

W wierszu 11, kolumnie: Warto$¢ zaméwienia brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoéwienia z Formularza ofertowego nalezy ujac koszt cateringu podczas spotkania branzowego w dniu
30.04.2020r. z uwzglednieniem kosztéw obstugi.

W wierszu 12, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamoéwienia z Formularza ofertowego nalezy uja¢ koszt obiadokolacji w dniu 3.05.2020r. z
uwzglednieniem kosztéw obstugi w przeliczeniu na 1 osobe.

W wierszu 13, kolumnie: Cena jednostkowa brutto w [PLN] tabeli oferowanej ceny za realizacje
zamowienia z Formularza ofertowego nalezy ujaé koszt lunchboxdw w przeliczeniu na 1 osobe.

Zabrania sig wyliczania i ujmowania kosztéw w sposob inny niz wskazany powyzej.

Jezeli Wykonawca ztozy Oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajacy dokona wyboru Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie z uwzglednieniem kryteridw, gdzie
1% jest rowny 1 punktowi.
1) Ceny brutto —waga 90%

Punkty beds przyznawane wg wzoru: iloraz ceny najnizszej przez cene badang razy waga
procentowa.
Sposob obliczenia:

Kc= (Cn / Cr) x 90
gdzie:
Kc— liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”
Cn—najnizsza oferowana cena

Cr — cena oferty rozpatrywanej

2) Liczba gwiazdek hotelu — waga 10%, gdzie 1 pkt=1%

Wykonawca, w zaleznosci od liczby proponowanych gwiazdek hotelu, przy jednoczesnym spetnieniu
wszystkich warunkéw dotyczgcych hotelu zawartych w SOZ, otrzyma:

a) za hotel 3-gwiazdkowy — 5 pkt

b) zahotel 4i 5-gwiazdkowy — 10 pkt
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Brak wskazania konkretnego hotelu wraz z adresem oraz liczbg gwiazdek w Formularzu ofertowym
oznacza¢ bedzie nieprzyznanie zadnego punktu.

3) Punktacja taczna

W oparciu o powyisze kryteria Zamawiajgcy obliczy taczng punktacje uzyskang przez kazda z Ofert.
taczna liczba punktdw, jaka uzyska dana Oferta bedzie stanowita sume punktéw przyznanych Ofercie
za kazde kryterium, zgodnie z ponizszym wzorem:

Praczna = Ke + Kn

gdzie:
Kc— liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

Kn — liczba punktéw dla kryterium , Liczba gwiazdek hotelu”

2. Oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktdw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

3. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu
matematycznych regut zaokraglania liczb.

4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej Oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej Ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny Ofert, Zamawiajacy sposrod tych Ofert wybiera Oferte z najnizszg
ceng, a jezeli zostaty ztozone Oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli

te Oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Xl INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. O miejscu i terminie zawarcia Umowy Wykonawca zostanie poinformowany droga elektroniczna.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia sg oni zobowigzani przed zawarciem umowy do ztozenia umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcédw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspétdziatania, zakres
prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i
rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia. Umowa powinna wskazywa jednoczesnie, iz jeden z
Wykonawcdw (lider) jest uprawniony do wystawiania wszelkich dokumentéw ksiegowych w ramach
umowy w sprawie zamowienia i inkasowania wszelkich ptatnosci z nich wynikajacych. Tym samym
Zamawiajacy wymaga by wszelkie rozliczenia realizowane w ramach umowy odbywaty sie z jednym

podmiotem.
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3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba,
ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

4. Wykonawca, ktéry wskazat, ze cze$¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez podwykonawcéw, zobowigzany
jest przed rozpoczeciem zamowienia przedstawic (o ile s mu znane) nazwy (firmy) podwykonawcéw, dane
kontaktowe i dane oséb do kontaktu, wskazaé sposob reprezentacji i szczegétowy zakres przedmiotu

zamowienia, ktdry podwykonawca bedzie realizowat.

XIv. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zgda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w wysokosci
5% wartosci brutto zawieranej umowy.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku formach
przewidzianych w art. 148 ust. 1 ustawy Prawo zamdwieni publicznych. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
stosowanie zabezpieczen, o ktérych mowa w art. 148 ust. 2 ustawy.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej — gwarancja winna mie¢ charakter abstrakcyjny, to jest zobowigzywaé gwaranta
nieodwotalnie i bezwarunkowo do wyptacenia Zamawiajacemu, na pierwsze pisemne zgdanie wskazujace
na niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, kwoty do wysokosci wniesionego zabezpieczenia.
Tres¢ gwarancji nie moze zawiera¢ zadnych postanowien ograniczajgcych abstrakcyjnosé gwarancji, a
termin obowigzywania gwarancji bedzie dtuzszy, niz termin realizacji umowy o 30 dni oraz termin rekojmi i
gwarancji o 15 dni. Gwarancja musi umozliwia¢ Zamawiajgcemu zlozenie zgdania wyptaty z gwarancji az

do ostatniego dnia jej obowigzywania. Gwarancja musi réwniez zawierac klauzule o:

1) zgodzie gwaranta na to, aby zadna zmiana ani uzupetnienie lub jakakolwiek modyfikacja warunkéw
Umowy, lub w jakichkolwiek dokumentach stanowigcych Umowe, jakie mogg zostac sporzadzone
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, nie zwalniata gwaranta w zaden sposob z odpowiedzialnosci
wynikajgcej z gwarancji,

2) rezygnacji gwaranta z koniecznosci zawiadamiania o takiej zmianie, uzupetnieniu lub modyfikacji

oraz uzyskiwania na nig zgody gwaranta,

3) tresci: ,Wszelkie spory dotyczace gwarancji podlegajg rozstrzygnieciu zgodnie z prawem
Rzeczypospolitej Polskiej i podlegaja kompetencji sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby
Beneficjenta”.

4. Zabezpieczenie wniesione w innej formie niz pieniezna podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego przed
jego wniesieniem. Wykonawca zobowigzany jest projekt takiego zabezpieczenia w wersji edytowalnej
przestac w formie elektronicznej do Zamawiajgcego, ktdéry dokona akceptacji lub naniesie uwagi w

terminie 7 dni. W razie takiej koniecznosci powyisza procedure powtarza sie.
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5. Zabezpieczenie zostanie zwrdcone w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

6. W przypadku, gdy zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktdrym bedzie ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy dopuszcza zmiane rodzaju zabezpieczenia naleiytego wykonania Umowy, wniesionego w
jednej formie na inng forme, pod warunkiem, ze Wykonawca zachowa ciggftos¢ zabezpieczenia i jego

odpowiednig wysokos¢. Zmiana rodzaju zabezpieczenia nie wymaga aneksu do Umowy.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia Umowy szczegdtowo okresla Zatgeznik nr 3 do SIWZ (Wzér Umowy).

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy PZP przystuguja Wykonawcy a takie innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

3. Srodkami ochrony prawnej sa:
1) odwotanie zgodnie z art. 180 ustawy PZP,
2) skarga do sadu, zgodnie z art. 198a ustawy PZP.

4. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemne] w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wifasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie
drugie ustawy PZP, albo w terminie 10 dni jezeli zostaty przestane w inny sposab.

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a poniewaz postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ , wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji
ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

8. Odwotanie wobec innych czynnosci wnosi sig w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci, mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.
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9. Na orzeczenie lzby lub postanowienie koriczace postepowanie odwotawcze przystuguje skarga do sadu.
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XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeri miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

L G S

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é dokonywania istotnych zmian postanowiert Umowy, takze w stosunku

do tresci Oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadkach

wskazanych w Umowie.

XVIIl. ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy Opis Zamdwienia
Zatgcznik nr 3 — Wzér Umowy

Zatacznik nr 4 — Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej

KLAUZULA INFORMACYINA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzadzenia o echronie danych osobowych) informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gdariska Agencja Rozwoju Gospodarczego Sp. z 0. o. z siedziba w Gdansku przy ul. Zaglowej 11, tel.: (58) 722 03 00,
office@investgda.pl;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) w celu wykonania umowy, ktérej bedzie Pani/Pan strong - w przypadku jej zawarcia lub w celu podjgcia dziatari na Pani/Pana zadanie — przed zawarciem umowy, na podstawie art. 6 ust
1 lit. b) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz

b) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem niniejszego Postepowania w trybie Przetargu, co stanowi uzasadniony interes administratora, na podstawie art, 6 ust. 1 lit f) ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

3) Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie beda udostepniane innym cdbiorcom, chyba ze bedzie to wymogiem wynikajacym z przepiséw obowigzujacege prawa (np. organom
administracji publicznej);

4) Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego;

5) PanifPana dane osobowe begda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji obowiazkéw, o ktérych mowa w pkt 2) powyzej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa; w tym — w przypadku gdy dotyczy — podane dane beda przechowywane przez okres realizacji zawartej umowy oraz
dochodzenia ewentualnych roszezer; dane zawarte w wystawionych dokumentach ksiegowych przechowywane beda przez Administratora przez okres przechowywania odpowiedniej
dokumentacji ksiegowej na cele podatkowe;

6) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwy;

7) Posiada Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

8) Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich podanie warunkuje mozliwosé podjecia dziatari przed zawarciem umowy jak i zawarcie samej umowy oraz
wzigcie udziatu w Postgpowaniu;

9) Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym réwniez w fopinie profilowania.

Zatwierdzam:
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